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Предисловие 

 

 

Настоящее Положение является нормативным документом для работы  

сотрудников охраны Улан-Удэнского колледжа железнодорожного транспорта с 

учетом особенностей деятельности, распределением должностных обязанностей и прав 

каждого работника, конкретизацией механизма взаимодействия с другими 

подразделениями колледжа. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Сведения о Положении 

 
 

1 РАЗРАБОТАНО И ВНЕСЕНО на основе типового положения ИрГУПС Улан-

Удэнским колледжем железнодорожного транспорта - филиалом Федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Иркутский государственный университет путей сообщения», Отделом ГО ЧС, безопасности и 

режима.                                     

2 УТВЕРЖДЕНО И ВВЕДЕНО В ДЕЙСТВИЕ приказом директора колледжа от  

«07» февраля 2019г. 

3 ПРИНЯТО Советом колледжа (протокол № 3 от 31.01. 2019 г.) 

4 ИЗДАНИЕ    февраль   2019 г. 
                                
Общее количество страниц – 10. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Настоящее Положение не может быть полностью или частично воспроизведено, 

тиражировано и распространено в качестве официального издания без разрешения 
УУКЖТ ИрГУПС 
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1 Общие положения 

 

1.1 Сотрудники охраны Улан-Удэнского колледжа железнодорожного транспорта 

(далее Охрана) входят в штат отдела ГО ЧС, безопасности и режима колледжа, 

являющегося  структурным подразделением Колледжа, - филиала Федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Иркутский государственный университет путей сообщения»; 

1.2 В своей деятельности Охрана  руководствуется: 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом  от 14 апреля 1999 г. № 77-ФЗ «О ведомственной охране»;  
- Федеральным законом № 273 «Об образовании в Российской Федерации» от 29 

декабря 2012 г.; 

- Приказом Минобрнауки РФ от 14.06.2013 г. № 464 «Порядок организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 

среднего профессионального образования» (с изменениями и дополнениями); 

- Уставом Федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Иркутский государственный университет путей 

сообщения» в последней редакции; 

- Положением об Улан-Удэнском колледже железнодорожного транспорта– 

филиале Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего  образования «Иркутский государственный университет путей сообщения», 

утвержденным приказом ректора ИрГУПС от 05 декабря 2018 г. № 110/1. 

- Правилами внутреннего распорядка УУКЖТ; 

- Положением (Приказом) об организации пропускного режима в УУКЖТ; 

- иными нормативными правовыми актами, регулирующими деятельность 

Колледжа, в т.ч. актами Федерального агентства железнодорожного транспорта; 

- настоящим Положением; 

1.3 Охрана подчиняется непосредственно начальнику отдела ГО ЧС, безопасности 

и режима колледжа; 

1.4 Сектор охраны возглавляет начальник сектора охраны, назначаемый и 

освобождаемый от занимаемой должности приказом директора Колледжа по 

представлению начальника отдела ГО ЧС, безопасности и режима; 

1.5 Структура отдела ГО ЧС, безопасности и режима, его штатное расписание 

утверждаются ректором Иркутского государственного университета путей сообщения; 

1.6 Охрана колледжа включает следующие должности: 

      - старшие смен охраны; 

      - оперативные дежурные охраны; 

- в порядке внутренней службы старшим смен охраны подчиняются дежурные 

по общежитиям, сторожа учебных мастерских и учебного полигона. 

Структура отдела ГО ЧС, безопасности и режима, охраны УУКЖТ 

представлена в приложении А; 

1.7 Сотрудники Охраны обеспечиваются помещениями, оборудованными 

охранно-пожарной сигнализацией, системами видеонаблюдения, компьютерами,  
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оргтехникой, компьютерными программами, необходимыми для осуществления ими 

своих должностных обязанностей, мебелью для работы и хранения документов; 

1.8  Охрана осуществляет взаимодействие с подразделениями Колледжа в рамках 

повседневной деятельности, а также с органами МВД города Улан-Удэ и частными 

охранными предприятиями; 

1.9 В рамках выделенного штатного расписания подбор кандидатур, 

использование установленного фонда заработной платы, представление работников на 

увольнение осуществляет начальник отдела ГО ЧС, безопасности и режима; 

       1.10  Распределение обязанностей, между работниками Охраны производится 

начальником отдела ГО ЧС, безопасности и режима: 

       1.11 Сотрудники Охраны назначаются и освобождаются от должности приказом 

директора колледжа по согласованию с начальником отдела ГО ЧС, безопасности и 

режима. 

2. Основные задачи Охраны колледжа 

 

2.1 Основными задачами Охраны  являются: 

   - обеспечение соблюдения требований охраны и правопорядка, Правил 

внутреннего распорядка УУКЖТ, Устава ИрГУПС, и других локальных правовых 

актов Колледжа; 

   - охрана жизни студентов, преподавателей, работников, находящихся в Колледже; 

   - охрана имущества и материальных ценностей Колледжа; 

   - обеспечение правопорядка на территории Колледжа; 

   - неукоснительное выполнение требований пропускного режима; 

   - выявление и пресечение правонарушений против сотрудников, студентов и 

охраняемой собственности; 

   - обеспечение эвакуации людей и имущества из Колледжа при возникновении 

чрезвычайных ситуаций; 

   - локальными правовыми актами Колледжа на Охрану могут быть возложены 

другие задачи. 

2.2  Для решения поставленных задач Охрана осуществляет: 

- организацию и обеспечение пропускного режима; 

- периодический обход территории Колледжа, учебных корпусов, общежитий и 

других объектов Колледжа с целью проверки целостности замков, дверей, остекления 

окон, решеток и т.п.; 

- контроль за выполнением Правил внутреннего распорядка УУКЖТ, 

поддержания общественного порядка в Колледже. 

 

3. Контроль за деятельностью Охраны 

 

3.1. Общий контроль за деятельностью Охраны  осуществляется начальником 

отдела ГО ЧС, безопасности и режима Колледжа; 

3.2. Контроль выполнения основных задач, функций и обязанностей Сектора 

охраны осуществляется непосредственно начальником сектора охраны колледжа. 
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4. Управление Охраной 

4.1. Руководство Охраной  осуществляет руководитель - начальник отдела ГО ЧС, 

безопасности и режима, назначаемый приказом директора Колледжа на срок, 

определяемый трудовым договором; 

С начальником отдела заключается трудовой договор. 

Начальник отдела освобождается от своей должности приказом директора 

Колледжа на основании личного заявления, по истечению срока действия 

заключенного контракта, либо за нарушение условий контракта или трудового 

законодательства; 

4.2 Начальник Отдела участвует в работе подразделений, где обсуждаются и 

решаются вопросы деятельности Отдела. Он несет личную ответственность за всю 

деятельность Отдела. Сроки и формы отчета начальника Отдела о работе 

возглавляемого им подразделения устанавливаются директором Колледжа; 

4.3 Все указания, касающиеся деятельности Охраны или её отдельных работников, 

исходящие от руководства Колледжа, распределяются сотрудникам Охраны 

начальником отдела ГО ЧС, безопасности и режима; 

4.4 Начальник отдела ГО ЧС, безопасности и режима вправе делегировать часть 

своих полномочий по организации охраны колледжа сотрудникам Охраны. 

 

5. Права и обязанности сотрудников Охраны 

 

5.1 Обязанности, права, полномочия начальника сектора охраны Колледжа, а 

также должностей в соответствии со штатным расписанием, определены 

должностными инструкциями, представленными в приложении Б. 

 

6. Документация планирования и отчетности 

 

6.1. Делопроизводство Охраны  

Согласно принятым в Университете правилам Охрана ведет делопроизводство.  

Охрана имеет свою документацию, отражающую содержание, организацию и методику 

выполнения видов деятельности коллектива в целом и каждого работника в частности; 

перечень обязательной и дополнительной документации Охраны регламентируются 

номенклатурой дел, согласованной с отделом кадров Колледжа; 

6.2. Стратегическое и оперативное планирование. 

6.2.1. Работа Охраны осуществляется в соответствии с перспективными (на три 

года) и текущими (на учебный и календарный год) планами, охватывающими все виды 

деятельности; 

6.2.2. В соответствии с перспективным и текущим планами Охраны каждый 

сотрудник составляет ежегодный индивидуальный план по всем направлениям работы; 

6.3.  Документация отчетности  

Заслушивание и обсуждение отчетов Охраны о ходе выполнения этих планов, в 

том числе за полугодие и за год, по другим вопросам деятельности Охраны  

производится у начальника отдела ГО ЧС, безопасности и режима Колледжа, при 

необходимости - на заседаниях Совета колледжа в соответствии с планами работы. 
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7.  Порядок реорганизации и ликвидации 

 

7.1. Реорганизация и ликвидация Охраны производится в соответствии с приказом 

директора на основании решения Совета колледжа; 

7.2. Создание, реорганизация и ликвидация подразделений в структуре отдела ГО 

ЧС, безопасности и режима производятся в соответствии с приказом директора по 

представлению начальника отдела ГО ЧС, безопасности и режима. 

       

8. Ответственность 

 

8.1. Начальник отдела ГО ЧС, безопасности и режима  несёт всю полноту 

ответственности за качество и своевременность выполнения задач и функций, 

возложенных на Охрану  настоящим Положением и другими локальными правовыми 

актами Колледжа; 

8.2. В случае неоднократного нарушения обязанностей и невыполнения своих 

обязательств сотрудник Охраны может быть отстранен от должности приказом 

директора Колледжа. 

9. Оценка качества деятельности Охраны  

 

Оценка качества деятельности Охраны осуществляется на основе данных: 

- анализа выполнения плана работы Охраны; 

- выполнения обязанностей сотрудников Охраны в соответствии с должностными 

инструкциями; 

-  результатов внутреннего аудита деятельности подразделения; 

- результатов самообследования, внутренних и внешних аудитов системы 

менеджмента качества; 

- прохождения комплексной оценки деятельности Колледжа  (лицензирование и 

государственная аккредитация).  

 

10 Порядок внесения изменений в Положение 

 

10.1 Изменения в текст Положения об Охране УУКЖТ вносится в следующих 

случаях: 

-  при изменении статуса отдела ГО ЧС, безопасности и режима Колледжа; 

- при изменении организационно-управленческой структуры отдела ГО ЧС, 

безопасности и режима или Колледжа; 

- при замене, добавлении или исключении отдельных функций в деятельности 

Охраны; 

- при внесении изменений в нормативную и распорядительную документацию 

высших органов управления (Федерального агентства железнодорожного транспорта и 

др.), а также на основании решений органов управления Колледжем; 

- в др. случаях. 

        10.2. Порядок внесения изменений в Положение определен требованиями  

документированной процедуры «Управление документацией» ИрГУПС (в последней 
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редакции). Отметка о внесении изменений в текст Положения об охране УУКЖТ 

проставляется в Лист регистрации изменений; 

        10.3. Отмена Положения об охране  УУКЖТ осуществляется приказом, в котором 

приводится соответствующее обоснование. 
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Приложение  
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