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Предисловие 

 

Настоящее Положение регламентирует порядок формирования электронного 

портфолио студента  в федеральном государственном бюджетном образовательном 

учреждении высшего образования «Иркутский государственный университет путей 

сообщения» (далее – Университет). 

Требования, определяемые настоящим Положением, обязательны для применения 

сотрудниками всех кафедр и других структурных подразделений Университета, 

обеспечивающих реализацию учебного процесса, в части их касающейся. 

Положение вводится в действие с момента утверждения. 

Хранение документа проводится в соответствии с требованиями по 

делопроизводству. 

 

 

Сведения о Положении 
 

1 РАЗРАБОТАНО И ВНЕСЕНО федеральным государственным бюджетным 

образовательным учреждением высшего образования «Иркутский государственный 

университет путей сообщения» 

 

2 УТВЕРЖДЕНО И ВВЕДЕНО В ДЕЙСТВИЕ приказом ректора Университета от  

«2» октября 2017 г. № 141. 

3 ПРИНЯТО Ученым советом Университета (протокол № 1 от 29  августа 2017 г.). 

4 ВВОДИТСЯ ВПЕРВЫЕ 

5 ИЗДАНИЕ октябрь 2017 г. 

Общее количество страниц – 12. 

 

 

 

Информация об изменениях к настоящему Положению публикуется на 

внутреннем сайте Университета. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Настоящее Положение не может быть полностью или частично воспроизведено, 

тиражировано и распространено в качестве официального издания без разрешения 

ФГБОУ ВО ИрГУПС. 
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1 Область применения 

 

1.1 Настоящее Положение регламентирует порядок формирования электронного 

портфолио студента (далее –портфолио), обучающегося по образовательным 

программам высшего образования по направлениям подготовки бакалавриата, 

магистратуры, специальностям специалитета (далее – студент)  в федеральном 

государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования 

«Иркутский государственный университет путей сообщения» (далее – Университет). 

1.2 Требования, определяемые настоящим положением, обязательны для 

применения сотрудниками всех кафедр и других структурных подразделений 

Университета, обеспечивающих реализацию учебного процесса, в части их касающейся. 

            

 2 Нормативные ссылки 

 

В настоящем Положении использованы нормативные ссылки на следующие 

стандарты:  

- Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»;  

-  приказ Министерства образования и науки Российской  Федерации от  05.04.2017 

г. №301 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам бакалавриата, программам специалитета, 

программам магистратуры»; 

- Федеральные государственные образовательные стандарты высшего образования 

по направлениям подготовки, специальностям (уровни бакалавриата, магистратуры, 

специалитета).  

-  Устав Университета; 

- иные нормативные правовые акты Президента Российской Федерации, 

Правительства Российской Федерации, Министерства образования и науки Российской 

Федерации, Федерального агентства железнодорожного транспорта, 

регламентирующими учебную и научную деятельность образовательных организаций 

высшего образования; 

 

 

3 Общие положения 

 

3.1 Портфолио – эффективный способ рационального и прозрачного продвижения 

настоящих и будущих профессионалов на рынке труда, способ оценивания имеющихся 

у них ключевых и иных компетенций, а также перспектив делового, профессионального 

и творческого взаимодействия работодателя с ними. 

3.2 Портфолио – комплект документов, подтверждающих индивидуальные 

достижения студента по различным направлениям деятельности. Создание портфолио – 

творческий процесс, позволяющий учитывать результаты, достигнутые студентом в 
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разнообразных видах деятельности (учебной, научно-исследовательской, спортивной, 

творческой, социальной) за время обучения в Университете. 

3.3 Портфолио студента Университета формируется с первого года обучения, 

завершается его формирование вместе с завершением обучения. 

3.4 Формирование портфолио является обязательным для каждого студента 

Университета. Портфолио создается и хранится в электронном виде. Функции по 

формированию портфолио возлагаются на заведующих соответствующими кафедрами, 

ответственных работников деканата и студента. Недостаточная информация, 

представленная заведующими соответствующими кафедрами, ответственными 

работниками деканата и студента в портфолио, рассматривается как подделка 

документов и может привести к отчислению студента из Университета. 

 

4. Основные цели и задачи 

 

4.1 Основная цель формирования портфолио – накопить и сохранить 

документальное подтверждение собственных достижений аспиранта в процессе 

обучения в Университете. 

4.2 Портфолио является не только современной эффективной формой 

самооценивания результатов деятельности аспиранта, но и способствует решению 

следующих задач: 

-  мотивации к образовательным достижениям; 

-  приобретению опыта в деловой конкуренции; 

- обоснованной реализации самообразования для развития профессиональных 

компетенций; 

- выработке умения объективно оценивать уровень своих профессиональных 

компетенций; 

- повышению конкурентоспособности будущего специалиста высшей 

квалификации. 

 

5 Структура и содержание портфолио  

 

5.1 Портфолио студента Университета по типу является смешанным, состоит из 

титульного листа и следующих отдельных разделов: портфолио достижений 

(успеваемость, научно-исследовательская и проектная деятельность, внеучебная 

деятельность), портфолио документов, портфолио работ, портфолио отзывов. 

5.2 Титульный лист содержит основную информацию (фамилия, имя, отчество, 

дата рождения, год поступления, форма обучения, направление подготовки, 

направленность (профиль) программы) и фотография студента (по желанию) 

(Приложение 1). 

5.3 В портфолио достижений студент самостоятельно записывает основные 

сведения о себе, сведения об учебных достижениях; достижения в научно-

исследовательской, проектной и во внеучебной деятельности: участие в научно-

практических конференциях, проектной деятельности, интеллектуальных конкурсах, 

творческих мероприятиях, спортивных мероприятиях; участие в общественной жизни 

Университета. 
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Портфолио документов может содержать копии дипломов, грамот, свидетельств, 

сертификатов, удостоверений и т.п. (документы представляются в отсканированном 

виде в формате PDF и др.), а также фотоматериалы. 

5.4 Портфолио работ включает в себя творческие, исследовательские, проектные 

работы, доклады на научно-практических конференциях, рефераты и др.) (документы 

представляются в отсканированном виде в формате PDF или в электронном виде в 

форматах DOK, RTF, XLS и т.п.). 

5.5 Портфолио отзывов – это характеристики с мест практики, рекомендательные 

письма, отзывы о достижениях студента, благодарственные письма и др. (документы 

представляются в отсканированном виде в формате PDF и др.). 

5.6 Портфолио оформляется в электронном виде. 

 

 6 Обязанности участников образовательного процесса  

при ведении портфолио аспиранта 
 

6.1 Участниками работы над портфолио являются студенты, преподаватели, 

работники деканата, научно-технической библиотеки, кафедры, факультеты. Одним из 

основных условий составления портфолио является установка тесного сотрудничества 

между всеми участниками и четкое распределение обязанностей между ними. 

6.2 Обязанности студента: 

- оформлять портфолио в соответствии с принятой в Университете структурой; 

- подбирать материал для портфолио; 

- систематически пополнять соответствующие разделы материалами, 

отражающими успехи и достижения во всех видах деятельности; 

- отвечать за достоверность представленных материалов; 

- при необходимости обращаться за помощью к сотрудникам Университета. 

6.3 Обязанности работников деканата, сотрудников научно-технической 

библиотеки, кафедр, факультетов: 

- направлять работу студента по ведению портфолио, консультировать, помогать;   

объяснять правила ведения и заполнения портфолио, в том числе в электронной 

версии. 

 

7 Обсуждение Портфолио 
 

7.1 Обсуждение портфолио – публичная процедура представления материалов по 

заранее составленному студентом тексту с использованием презентационного 

оборудования. Студент презентует портфолио на семинаре, конференции, заседании 

круглого стола, заседании кафедры и т.п. 

7.2 Во время обсуждения студент комментирует его содержание, определяет 

наиболее яркие достижения и проблемы, цели, направления и механизмы 

самосовершенствования. 

7.3 Присутствующие на обсуждении (деканы, преподаватели, студенты и др.) дают 

оценку оформлению портфолио, способности студента адекватно оценивать 

собственные достижения, умению определять ближайшие и перспективные цели, 

направления самосовершенствования. 
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Данная информация прилагается к портфолио студента в раздел «Портфолио 

отзывов». 

7.4 Портфолио ведется студентом в течение всего срока обучения. Студенты 

первого года обучения должны начать оформление портфолио не позднее трех месяцев 

с момента зачисления. 

 

8 Порядок внесения изменений в Положение 

 

8.1 Порядок внесения изменений в Положение определён требованиями 

документированной процедуры «Управление документацией» № ДП.250000.01.4.090-

2012. Отметка о внесении изменений в текст Положения проставляется в Лист 

регистрации изменений. 

8.2 Отмена Положения осуществляется приказом ректора Университета  

с соответствующим обоснованием. 
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Приложение 1 
 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ЖЕЛЕЗНОДОРОЖНОГО ТРАНСПОРТА 

 

  Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования   

«Иркутский государственный университет путей сообщения» 

ФГБОУ  ВО ИрГУПС 

 

Факультет _________ 

 

Направление подготовки, специальность ___________________________ 

 

Профиль,направленность, специализация  _________________________ 
 

 

 

ПОРТФОЛИО 

 

 

Студент _________________________________________________________________ 

 

Форма обучения ___________________________________________________________ 
 

Год обучения  _____________________________________________________________ 

 

Выпускающая  кафедра ____________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Иркутск 2017 
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1. АВТОБИОГРАФИЯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. МОИ  ДОСТИЖЕНИЯ ДО ПОСТУПЛЕНИЯ В УНИВЕРСИТЕТ И ВО ВРЕМЯ ОБУЧЕНИЯ 

В УНИВЕРСИТЕТЕ: 

 

 

 

 

3. МОИ ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА 

 

 

 

 

4. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ: 

 

 

Освоение программы подготовки 

Дисциплина Оценка 

  

  

  

 

Практики 

  

  

Государственная итоговая аттестация 

  

  

 

 

 

5. НАУЧНЫЕ ИССЛЕДОВАНИЯ, ПРОЕКТЫ 

 

Научный доклад 

Тема  

Дата утверждения, 

структурное 

подразделение, № 

протокола 
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Актуальность  

Рецензенты:  

Решение:  

 

 

 

Участие в конференциях 

Тема 

конференции 

Место 

проведения 

Дата проведения Статус 

конференции 

Участие 

(очное/заочное, с 

докладом/без, с 

публикацией/без) 

     

     

 

 

 

Участие в выставках 

Наименование Место 

проведения 

Дата проведения Выставленные 

материалы, 

работы 

Достижение 

     

     

 

 

 

Список опубликованных работ 

№пп Наименование 

учебных 

изданий и 

научных 

трудов 

Форма 

учебных 

изданий и 

научных 

трудов 

Выходные 

данные 

Объем Соавторы 

      

      

      

 

 

 

Участие в грантах 

№пп Тема Фонд Участники Сумма Состояние 

(заявка/выполнение) 

      

      

      

 

 

 

 

 



Система менеджмента качества 
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магистратура, специалитет) 
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6. ДОСТИЖЕНИЯ ВО ВНЕУЧЕБНОЙ И ОБЩЕСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

 

__________________________________________________________________________________ 

 

7. ЭЛЕКТРОННЫЕ КОПИИ 

 

1. Контрольные работы, рефераты в электронном виде с отсканированными титульными 

листами. 

2. Электронные копии дипломов, сертификатов, патентов на изобретения и др. 

3. Электронные отзывы, рецензии на работы, другие формы отчетности. 
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Лист регистрации изменений 

 

№ 

п/п  

Часть текста, подлежащая 

изменению в документе 

Общее количество 

страниц 
Основание для 

внесения 

изменения,  

№ документа 

Подпись 

отв. исп. 
Дата 

№ 

раздела 
№ пункта 

№ 

подпункта 

до 

внесения 

изменений 

после 

внесения 

изменений 

 

 
 

 

 
      

 

 
        

 

 
        

 

 
        

 

 
        

 

 
        

 

 
        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


