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Предисловие 

 

Настоящее Положение  О расписании учебных занятий (далее - Положение) 

подготовлено в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской 

Федерации» от 29.12.2012 г. №273-ФЗ, Положением о Медицинском колледже 

железнодорожного транспорта ИрГУПС (далее Колледж) в последней редакции и 

другими нормативно-правовыми документами. 

Положение устанавливает порядок составления расписания учебных занятий. 

Требования Положения обязательны для применения всеми подразделениями, 

должностными лицами и преподавателями Колледжа в части их касающейся. 

Положение вводится в действие с момента утверждения. 

Хранение документа производится в соответствии с требованиями по 

делопроизводству. 

 

 

 

 

Сведения о Положении 

 

 

1 РАЗРАБОТАНО И ВНЕСЕНО Медицинским колледжем железнодорожного 

транспорта федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Иркутский государственный университет путей сообщения». 

2 УТВЕРЖДЕНО И ВВЕДЕНО В ДЕЙСТВИЕ приказом директора Колледжа  от 

27 февраля 2023 года.  

3 ПРИНЯТО Методическим советом Колледжа (протокол № 4 от 16 февраля 

2023г.) 

4 ИЗДАНИЕ февраль 2023 г. 

Общее количество страниц 7 (семь) 

 

 

Информация об изменениях к настоящему Положению предоставляется в 

структурные подразделения Колледжа и путем размещения на официальном сайте 

Колледжа в сети Интернет. 

 

Настоящее Положение не может быть полностью или частично воспроизведено, 

тиражировано и распространено в качестве официального издания без разрешения 

Колледжа 
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1 Общие положения 

1.1 Настоящее положение разработано на основании: 

- Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 

г. № 273; 

- Приказ Министерства просвещения России от 24.08.2022 N 762 (ред. от 

20.12.2022) "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального 

образования"; 

- Федеральных государственных образовательных стандартов специальностей 

среднего профессионального образования, реализуемых в Медицинском колледже 

железнодорожного транспорта ИрГУПС; 

- Устава ФГБОУ ВО «Иркутский государственный университет путей 

сообщения»; 

- Положения о Медицинском колледже железнодорожного транспорта 

Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Иркутский государственный университет путей сообщения»; 

- Положения о режиме занятий по программам среднего профессионального 

образования. 

1.2 Настоящее Положение устанавливает единые требования к планированию, 

составлению расписания учебных занятий в Медицинском колледже железнодорожного 

транспорта Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Иркутский государственный университет путей сообщения». 

1.3 Настоящее положение предназначено для должностных лиц и преподавателей 

Колледжа, участвующих в учебном процессе. 

1.4 Требования Положения обязательны для выполнения всеми сотрудниками 

Колледжа, осуществляющими учебный процесс. 

 

2 Требования к составлению расписания 

 

2.1 Расписание учебных занятий регулирует работу Колледжа и определяет 

организацию всего учебного процесса. 

2.2 Расписание представляет недельную схему в табличной форме, в которой на 

каждый рабочий день и учебный час недели дается наименование учебной дисциплины 

(модуля), указываются фамилия преподавателя, место занятий (номер кабинета) для 

каждой учебной группы. 

2.3 Расписание учебных занятий составляется заведующим учебной частью и  

заведующим практическим обучением, согласовывается с заместителем директора по 

учебно-производственной работе и утверждается директором. 

2.4 Расписание учебных занятий составляется в соответствии с утверждёнными 

учебными планами и  графиками учебного процесса. 

2.5 Наименование учебных дисциплин (модулей), междисциплинарных курсов 

(МДК) в расписании должны соответствовать наименованиям в учебном плане. 

2.6 Составление расписания учебных занятий - это процесс упорядочения всех 

видов учебной деятельности студентов по часам и дням недели. 
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2.7 Расписание учебных занятий должно обеспечивать: 

- логическую последовательность изучения дисциплин в семестре и их 

взаимосвязь; 

- соответствие количества часов по дисциплинам и видам учебных занятий 

учебным планам; 

- равномерное распределение учебной нагрузки студентов в течение недели, 

семестра; 

- непрерывность учебного процесса в течение учебного дня; 

- рациональную нагрузку преподавателей учебными занятиями; 

- равномерность нагрузки студентов учебной деятельностью; 

- оптимальное использование кабинетов, спортивного зала, компьютерных 

классов; 

- занятия для групп по дисциплинам (модулям) должны проходить в специально 

оборудованных учебных помещениях (кабинетах, лабораториях, спортивном зале, 

компьютерном классе). 

2.8 Исходными данными для составления расписания учебных занятий являются: 

образовательная программа, учебные планы на каждую специальность, педагогическая 

нагрузка преподавателей, утвержденная директором, данные об аудиторном фонде. 

2.9 При составлении расписания учебных занятий должны учитываться 

требования методического, организационного характера, обеспечивающие условия 

самостоятельной работы, физиологические возможности студентов. 

2.9 Расписание занятий должно содержать следующую информацию:  учебную 

группу, наименование учебных дисциплин (модулей), время, место учебных занятий, 

фамилии преподавателей, проводящих занятия. 

 

3 Особенности разработки расписания 

 

3.1 Расписание учебных занятий - это завершающий этап планирования 

учебного процесса. Расписание занятий формируется до начала семестра. В начале 

учебного семестра расписание размещается на стенде расписания занятий и 

выкладывается на официальном сайте Колледжа, для студентов 1 курса на базе 

основного общего образование на весь семестр (стабильное расписание), для студентов, 

обучающихся по ФГОС СПО не менее чем на две недели. 

3.2 Расписание устанавливает следующие виды учебных занятий: теоретические, 

практические, лабораторные занятия, курсовая работа. 

В расписании указываются учебная и производственная практики. 

Для всех видов аудиторных занятий устанавливается академический час 

продолжительностью 45 минут. Временной единицей при составлении расписания 

является пара уроков. Перерывы между занятиями и длительность занятий 

устанавливаются в соответствии с режимом занятий. Длительность учебной недели для 

всех групп колледжа составляет шесть учебных дней. 

3.3 Недельная аудиторная нагрузка студентов обязательными учебными 

занятиями составляет 36 академических часов.  

3.4 В соответствии со спецификой образовательного процесса практические 
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занятия по дисциплинам (модулям) могут реализовываться с делением группы на 

подгруппы. Практические занятия по профессиональным модулям (6-ти часовые) 

проводятся с 8.00 до 12.40.  

3.5 При разработке расписания может использоваться объединение двух групп 

студентов при проведении теоретических занятий. 

Допускается по производственной необходимости в расписание занятий ставить 

теоретические занятия по одной дисциплине (модулю) 4 часа (2 пары) в один день, 

кроме групп, обучающихся на базе основного общего образования. 

3.6 Учебная деятельность студентов Колледжа может быть организована в две 

смены. 

4 Виды расписания, реализуемые в Колледже 

 

4.1 Расписание в Колледже составляется на семестр. 

4.2 В Колледже реализуются два вида расписания: семестровое стабильное и 

семестровое расписание, построенное по принципу планирования каждой недели 

семестра, когда расписания для всех или большинства недель отличаются между собой. 

4.3 Стабильное расписание составляется для студентов 1 курса на базе основного 

общего образования с учетом кратности объема часов на освоение учебных дисциплин 

неделям в семестре. Стабильное расписание обеспечивает равномерную нагрузку 

студентов 6 часов в день, 36 часов в неделю. Обучение студентов первого курса на базе 

основного общего образования проводится только в первую смену. 

4.4 В группах, обучающихся по ФГОС СПО, при составлении расписания 

используется модульный принцип, предполагающий концентрированное освоение 

программ профессиональных модулей. В соответствии с выдачей материала по 

междисциплинарным курсам концентрировано проставляются теоретические и 

практические занятия, учебная и производственная практики. 

4.5 Заведующий учебной частью ежедневно осуществляет корректировку 

расписания – замену преподавателей, в случае необходимости (больничный лист, 

командировка и т.д.). 

4.6 Хранится расписание у заместителя директора по учебно-

производственной работе в течение одного года. 

 

5 Порядок внесения изменений в Положение 

 

5.1 Порядок внесения изменений в Положение определен требованиями 

документированной процедуры «Управление документацией» в действующей редакции. 

Отметка о внесении изменений в текст проставляется в Лист регистрации изменений. 

5.2 Отмена Положения осуществляется приказом  директора Колледжа с 

соответствующим обоснованием. 
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Лист регистрации изменений  
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